
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอเลขทีѷบา้น กรณีทะเบยีนบา้นช ัѷวคราว 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลเปือยนอ้ย อําเภอเปือยนอ้ย จังหวัดขอนแกน่ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูไ้ดร้ับมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วัน นับตั Ѹงแต่สรา้งบา้นเสร็จ 
 
3. เงืѷอนไข 
 
(1) กรณีมเีหตุอันควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอําพราง 
หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนดําเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วัน 
 
(2) กรณีทีѷมคีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารสําคัญ 
ตอ้งดําเนนิการหารอืมายังสํานักทะเบยีนกลาง ใหดํ้าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทั ѸงนีѸ 
การหารอืตอ้งสง่ใหส้ํานักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันทีѷรับเรืѷอง) โดยสง่ผ่านสํานักทะเบยีนจังหวัด 
เพืѷอสง่ใหส้ํานักทะเบยีนกลาง เพืѷอตอบขอ้หารอืดังกล่าวต่อไป 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ทีѷทําการเทศบาลตําบลเปือยนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷรับเรืѷองคําขอ 
และตรวจสอบหลักฐานการยืѷนประกอบพจิารณาในเบืѸองตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลตําบลเปือยนอ้ย 
อําเภอเปือยนอ้ย 
จังหวัดขอนแกน่ 

 
2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมร่ับแจง้ 
และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลตําบลเปือยนอ้ย 
อําเภอเปือยนอ้ย 
จังหวัดขอนแกน่ 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบรบัแจง้เกีѷยวกบับา้น (ท.ร. 9) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํานักทะเบยีนท ้
องถิѷน 

3) 
 

เอกสารการเป็นเจา้ของกรรมสทิธิѻท ีѷดนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

กรมทีѷดนิ 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

4) 
 

เอกสารการขออนุญาตกอ่สรา้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอา
คาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลเปืยนอ้ย อําเภอเปือยนอ้ย  จังหวัดขอนแกน่ 

(หมายเหต:ุ (เลขทีѷ 150 ถ.ราษฎรป์ระชาสนัติѻ  ต.เปือยนอ้ย  อ.เปือยนอ้ย  จ.ขอนแกน่  / โทร. 043 – 494119  / 
www.puainoi.go.th ))  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมอําเภอเปือยนอ้ย 
(หมายเหต:ุ (โทรศัพทห์มายเลข 043 - 494024))  

3) ศนูยดํ์ารงธรรมกระทรวง ศูนยด์ํารงธรรมจังหวัด ศนูยด์ํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

4) สํานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ลําลกูกา คลอง 9  อ.ลําลกูกา จ.ปทมุธานี โทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน: (ใสช่ืѷอกระบวนงาน) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: (ชืѷอหน่วยงานผูร้ับผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบรกิาร: (ใสช่ืѷอประเภทงานบรกิาร) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: (ใสช่ืѷอประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: (ใสช่ืѷอ ก.ม.ทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: (ใสพ่ืѸนทีѷใหบ้รกิาร) 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: (ใสก่ฎหมายทีѷกําหนดระยะเวลา)  
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีѷกฎหมายกําหนด) 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน  
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ  
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ  
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


